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معاونت محترم  : ‌( درمان ( غذا ودارو ( دانشجويي‌وفرهنگي( پژوهشي( آموزشي( پشتيباني( بهداشتي 
مديريت محترم : ( نيروي انساني( ذيحساب‌وامورمالي( تشكيلات, آموزش‌وبودجه برنامه‌اي( خدمات پشتيباني( امور فني‌ نظارت ‌بر طرح‌هاي ‌عمراني   
رياست محترم دانشكده: ( پزشكي( دندانپزشكي( پيراپزشكي (داروسازي( پرستاري و مامايي  تبريز (پرستاري و مامايي مراغه ( بهداشت‌وتغذيه  ( توانبخشي   (  علوم نوين   رياست محترم  مركز آموزشي و درماني: ( كودكان ( سينا ( نيكوكاري ( الزهراء( اسدآبادي ( رازي( علوي ( طالقاني(شهداء( شهيدمدني    (   امام رضا (ع )

مدير محترم شبكه‌بهداشت‌ودرمان: ( هشترود( سراب( ميانه( مراغه( بستان‌آباد ( هريس ( شبستر ( اهر( مرند ( بناب (كليبر ( ملكان (آذرشهر( جلفا ( اسكو ( چاراويماق (ورزقان( عجبشير( خداآفرین رياست محترم (مركز‌بهداشت شهرستان تبريز( مرکز بهداشت استان(      اداره  امور آزمايشگاههاي استان   (  هيأت بدوي انتظامي رسيدگي به تخلفات هيأت علمي ( هسته گزينش  (  هیأت بدوی رسیدگی به تخلفات اداری کارکنان ( هيئت  تجديد نظر رسيدگي به تخلفات اداري دانشگاههاي علوم پزشكي شمالغرب يك ( حراست ( اداره بازرسی و پاسخگوئی به شکایات ( مديريت مطالعات‌و‌توسعه آموزش‌ علوم پزشكي  ( بابا باغي( مركزكشوري برنامه مديريت‌سلامت(N.P.M.C)   ( مدیریت فوریتهای پزشکی استان   ( سرپرست‌ مركز تحقيقات‌كاربردي‌ودارويي ( مركز تحقيقات گوارش وكبد ( مرکز تحقیقات بیوتکنولوژی ( مركز تحقيقات ‌سل‌ و بيماري‌هاي‌ ريوي (مرکز تحقیقات فلسفه و تاریخ پزشکی ( دفتر نمایندگی تهران  مدیریت( مرکز رشد وفن آوری داروئی فرماندهی محترم ( حوزه بسیج دانشجوئی ( امور ایثارگران ( ستاد شاهد ( دفتر رياست دانشگاه (امور حقوقي (دیوان محاسبات مستقر در دانشگاه
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1. با سلام و احترام، پیرو بخشنامه های پیشین، با توجه به بررسي​هايي كه در خصوص سيستم اتوماسيون اداري دانشگاه به عمل آمده و در پاسخ به سوالات مكرر كاربران محترم سيستم، مواردي كه باعث استفاده بهينه از سيستم خواهد بود، به شرح ذيل ارسال مي گردد:
2. تنظيمات كامپيوتر مطابق فايل پيوست انجام شود. 
3. هر گونه سوال در مورد سيستم اتوماسيون را با مسئول اتوماسيون مركز مطرح نموده و از تماس تلفني با اين مدیریت پرهيز نماييد. در صورت نياز رابطين محترم و مسئولين اتوماسيون موارد و مشكلات موجود را به اين مديريت اطلاع دهند.

4. سربرگهاي واحد ها توسط مسئولين محترم اتوماسيون بررسي شده و تنها سربرگهايي كه در حال حاضر مورد استفاده قرار مي گيرند با كد و عنوان مربوطه به اين مديريت اطلاع داده شود. 

5. جهت درج سربرگ جديد در سيستم اتوماسيون اداري، فايل Word سربرگ مورد نياز با تنظيمات لازم از نظر اندازه صفحه، حاشيه و ... از طريق نامه به اين مديريت ارسال گردد.
6. تمامي تغييرات مورد نياز در سيستم اتوماسيون، با معرفي فرد( نام و نام خانوادگي) و پست سازماني مورد نياز از طريق نامه اداري به اين مديريت ارسال گردد. هيچ گونه درخواست شفاهي و تلفني قابل قبول نخواهد بود.
7. در صورتيكه نياز به دسترسي خاصي از جمله حق امضا يا جستجو در نامه هاي دبيرخانه باشد حتما درنامه اي با امضا مدير ارشد واحد اعلام گردد. 
8. پس از تخصيص دسترسي حق امضا، امكان وارد نمودن تصوير امضا از طريق تنظيمات شخصي براي خود فرد فراهم شده و نياز به ارسال امضا به اين مديريت نخواهد بود.
9. [image: image2.jpg]در واحدهايي كه نصب مستقل صورت گرفته است، مسئوليت نگهداري سرور و تهيه پشتيبان با مسئول اتوماسيون مركز مي باشد. 
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