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معاونت محترم (   FORMCHECKBOX 
   غذا و دارو  FORMCHECKBOX 
   بهداشتي   FORMCHECKBOX 
  آموزشي   FORMCHECKBOX 
  پژوهشي  FORMCHECKBOX 
  دانشجوئي و فرهنگي )

رياست محترم دانشكده ( FORMCHECKBOX 
 پزشكي  FORMCHECKBOX 
  دندانپزشكي  FORMCHECKBOX 
  پيراپزشكي  FORMCHECKBOX 
  پرستاري و مامائي تبريز  FORMCHECKBOX 
   داروسازي    FORMCHECKBOX 
 بهداشت وتغذيه                    FORMCHECKBOX 
  توانبخشي   FORMCHECKBOX 
 پرستاري و مامائي مراغه  FORMCHECKBOX 
   علوم نوین  FORMCHECKBOX 
  بين المللي ارس )   FORMCHECKBOX 
   دوره  هاي شبانه   

مديريت  محترم  (  FORMCHECKBOX 
 خدمات پشتيباني  FORMCHECKBOX 
  امور فني ) 

رياست  محترم مركز آموزشي و درماني ( FORMCHECKBOX 
 شهيد مدني  FORMCHECKBOX 
  رازي  FORMCHECKBOX 
   سينا  FORMCHECKBOX 
  شهدا  FORMCHECKBOX 
  اسد آبادي  FORMCHECKBOX 
  طالقاني  FORMCHECKBOX 
   الزهرا (س)   FORMCHECKBOX 
  علوي   FORMCHECKBOX 
   نيكو كاري  FORMCHECKBOX 
  كودكان   FORMCHECKBOX 
  امام رضا (ع)  )

مدير محترم شبكه بهداشت و درمان ( FORMCHECKBOX 
  اسكو  FORMCHECKBOX 
  آذرشهر FORMCHECKBOX 
  اهر  FORMCHECKBOX 
  بستان آباد  FORMCHECKBOX 
 بناب  FORMCHECKBOX 
  جلفا  FORMCHECKBOX 
  سراب   FORMCHECKBOX 
  شبستر                         FORMCHECKBOX 
  كليبر FORMCHECKBOX 
  مراغه  FORMCHECKBOX 
  مرند  FORMCHECKBOX 
  ملكان FORMCHECKBOX 
 ميانه  FORMCHECKBOX 
  هريس  FORMCHECKBOX 
  هشترود  FORMCHECKBOX 
 چار اويماق   FORMCHECKBOX 
 ورزقان  FORMCHECKBOX 
 عجبشير)
رئيس محترم مركز  ( FORMCHECKBOX 
 مركز بهداشت شهرستان تبريز FORMCHECKBOX 
 بررسي و تحقيق بيماريهاي پوستي   FORMCHECKBOX 
  تحقيقات سل و ريوي   FORMCHECKBOX 
  مركز مطالعات توسعه آموزش پزشكي  FORMCHECKBOX 
  مركز تحقيقات دارويي  FORMCHECKBOX 
  آزمايشگاه استان   FORMCHECKBOX 
  مديريت برنامه كشوري   FORMCHECKBOX 
 كلينيك هاي تخصصي                    FORMCHECKBOX 
 باشگاه اساتيد و كارمندان  FORMCHECKBOX 
 استخر دانشگاه   FORMCHECKBOX 
  امينت غذا   FORMCHECKBOX 
 مرکز حوادث و فوریتهای پزشکی  FORMCHECKBOX 
  مرکز تحقیقات رشد  FORMCHECKBOX 
   مرکز تحقیقات گوارش  FORMCHECKBOX 
   مرکز تحقیقات بیوتکنولوژی  FORMCHECKBOX 
  حوزه بسیج  FORMCHECKBOX 
  کمیسیون پزشکی  FORMCHECKBOX 
   کلینیک داروسازی  FORMCHECKBOX 
  مرکز تحقیقات نانو تکنولوژی  FORMCHECKBOX 
  مرکز تحقیقات علوم و اعصاب  )
    با سلام و احترام نظر به لزوم هماهنگي هاي لازم درخصوص اسناد و نحوه عملكرد مالي واحدها رعايت موارد ذيل الزامي مي باشد 
1- تهيه متحدالشكل « مهررسيدگي شد» به نام مسئول رسيدگي واحد جهت ممهور نمودن كليه اوراق ( به شكل نمونه پيوستي ) 

2- تهيه مهر « بايگاني امور مالي » با ثبت تعداد ضمايم اسناد ( طبق نمونه پيوستي ) 

3- تعداد اسناد ضميمه شده در يك حواله بيشتر از 12 فقره نباشد ( واحد هاي غير مستقل ) 

4- تعداد نسخ ضميمه اسناد ( درخواست – فاكتور– گواهي –كسورات – دستورپرداخت – قبض انبار– حواله انبار – سند هزينه و .... ) از هر كدام يك نسخه نماينده و حواله از هر كدام دو نسخه كافي ميباشد . 

5- نگهداري و ثبت رويدادهاي مالي در دفتر روزنامه و كل پلمپ شده باستناد تبصره 2 ماده 87 آئين نامه مالي و معاملاتي الزامي مي باشد . 
6- نگهداري دفتر بانك و ثبت عمليات بانكي به تفكيك حسابهاي مستقل كمك شاياني در شفافيت دريافت و پرداخت هاي وجوه خواهد نمود .

7- با توجه به قابل مشاهده و چاپ بودن هر گونه رويدادهاي مالي در سيستم نظام نوين مالي درهر مرحله از عمليات، نيازي به تنظيم و صدور قبض انبار – حواله انبار – سند هزينه به صورت دستي نمي باشد ليكن ضميمه نمودن فرم هاي چاپي سيستمي پس از تكميل امضاء در اسناد الزامي مي باشد . 


رونوشت:

- اداره  بازرسي ونظارت مالي جهت پيگيري .


	· 



	· بايگاني امور مالي

	· تعداد ضمايم ...................... برگ





دانشگاه علوم پزشكي تبريز








شبكه بهداشت و درمان ....................يا بيمارستان .........................








امور مالي واحد 





نام و نام خانوادگي 


رسيدگي شد 
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